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	PRESTAÇÃO DE CONTAS DE DIÁRIAS E PASSAGENS
	Nº


	
	
	Data:



	Nome:

	Cargo/ Função:


	Unidade Orçamentária:

	Centro de Responsabilidade:

	Requisição de Diárias:
N° 


	1 - FORMA DE DESLOCAMENTO

	Aérea:
 FORMCHECKBOX 

	Terrestre: 

Carro Oficial: FORMCHECKBOX 
            Ônibus:  FORMCHECKBOX 

	Fluvial:
 FORMCHECKBOX 



	2 - EMPRESA

	Nome;


	Bilhete n°



	Destino:

	Data Saída:


	Data Regresso:



	3 - DIÁRIAS

	N° de Diárias Concedidas:

	Valor Unitário:
R$
	Valor Total:
R$
	Diárias Utilizadas:

	Valor a Complementar:
 MERGEFIELD VAC 
	Valor a Restituir:
 MERGEFIELD VAR 

	4 - JUSTIFICATIVA

	Objetivo da Viagem:


	Órgãos Visitados:
 MERGEFIELD Órgãos 

	Pessoas Contactadas:
 MERGEFIELD Pessoas 

	Relatório Síntese:


	Obs: Este Relatório deverá ser apresentado ao Setor Financeiro no prazo de 2 (dois) dias úteis, após o regresso.

	Prestador de Contas

	Setor Financeiro

	Divisão Financeira



Obs.: Quando não houver Concessão de diárias, o usuário deverá desconsiderar o item 3 (Diárias). 






