Oferecimento de turma

Grade Curricular

Para facilitar o processo, recomenda-se que sejam impressas as grades curriculares de cada curso. 
Para fazer essa operação deve-se ir ao menu Sistema>Relatórios>Currículo>Grade Curricular.
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Nessa tela, o campo Curso deverá ser preenchido o código do curso, ex.: 11=Enfermagem.
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Em seguida, clicar na lupa([image: image3.png]


) ao lado do campo. 

Todas as grades curriculares desse curso, cadastradas no sistema, serão exibidas.
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1988 ENFERMAGEN
1989 ENFERMAGEN
1990 ENFERMAGEN
1951 ENFERMAGEN
1952 ENFERMAGEN
1993 ENFERMAGEN
1954 ENFERMAGEN
1995 ENFERMAGEN
1996 ENFERMAGEN
1997 ENFERMAGEN
1998 ENFERMAGEN
1999 ENFERMAGEN
2000 ENFERMAGEN
2001 ENFERMAGEN
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2002 ENFERMAGEN




Selecione a grade vigente e clique no botão [image: image5.png]Emitir Relatério




Uma nova tela será aberta e a grade será exibida.
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Oferecer Turma

A oferta de turma só será possível com a senha do chefe de cada departamento.

Para ofertar a disciplina, deve-se ir ao menu TURMA>TURMA.
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A tela de oferta de turma é composta por vários campos.
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Curso : código do curso. Ex: 1 = ciências contábeis.

Código: Código que a turma irá receber para identificar a turma e o período, esse campo deve identificar a turma que está sendo ofertada, ex.: A ou 1 = turma do 1º período. OBS.: Caso haja mais de 1 turma para a mesma disciplina, colocar o identificador da turma e um numerador, que pode ser b1 e b2 ou 2a e 2b. TODAS AS DISCIPLINAS DO MESMO PERIODO DEVEM RECEBER O MESMO NUMERADOR. 
Período: É o período corrente, esse campo é preenchido automaticamente pelo sistema.

Disciplina: Após selecionar o curso deve-se selecionar a disciplina, se souber o código da disciplina basta digitar e clicar no botão[image: image9.png]


, que o campo será preenchido. Se não souber, deixar o campo vazio, e clicar na lupa([image: image10.png]


) que uma tela de consulta será aberta.
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Digite o nome da disciplina e tecle ENTER ou clique no botão CONSULTAR.

Professor Responsável: Toda disciplina deve ter um professor responsável e o seu nome será impresso no diário de classe. Ele será o responsável pela digitação das notas do aproveitamento professor. Para selecionar o professor responsável, basta clicar no botão [image: image12.png]


 que uma tela de consulta se abrirá.
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Digite a informação para a consulta e clique no botão CONSULTAR.
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Será exibida a tela com o resultado da pesquisa, basta clicar no nome desejado que as informações serão passadas para a tela da turma.

Vagas: é o numero de vagas oferecidas, geralmente são oferecidas 40 vagas, com o acréscimo de 10%. Ex.: turma com 40 alunos ofertam-se 44 vagas, essas 4 vagas podem não ser ofertadas no 1º momento, sendo preenchidas posteriormente, na fase do reajuste de matrícula em que o aluno solicita a vaga diretamente ao departamento.

Após o preenchimento dos dados da tela, deve-se salvar clicando no botão [image: image15.png]


. 
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Após salvar as outras guias que estão desabilitadas [image: image17.png]Professores.
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, ficaram disponíveis para o preenchimento. [image: image18.png]



Inclusão de professor
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 Para incluir professor, clique na aba Formulário, que uma tela será aberta, onde deve ser colocado o numero de créditos que cada professor irá ministrar, bem como se a aula será prática, teórica, ou teórica e pratica.
 Um ou mais professores podem ser cadastrados para ministrar partes diferentes da mesma disciplina.
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Após selecionar o professor, colocar a quantidade de crédito pelo qual o mesmo será responsável e o tipo da aula. Para tal, basta clicar no botão [image: image21.png]


.

Horário das Turmas

Nessa tela, devem ser inseridas as aulas da turma na semana. Para cada aula na semana, será inserido um registro, contendo o professor, o tipo da aula, o local*, o dia da semana, o horário inicial, o nº de aulas e se haverá turma conjunta . Ex.: a disciplina terá aula com o professor João, teórica, no 01BLCB101(01=1º piso, BLC = Bloco, LAB=Laboratório, 1=campus Porto Velho, 01=Sala) na segunda das 7:50 as 9:30, são 3 aulas.
* O local das salas deve ser informado pela PROGRAD.
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Após preencher esses campos, deve-se clicar no botão [image: image23.png]


.

Note que será exibido 03(três) registros devido ao preenchimento do número de aulas (mostrado na figura anterior). A tela com os horários será apresentada:
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Caso haja aula em outro dia e, em outro horário deve-se repetir o processo.

OBS.: O SISTEMA É UMA APLICAÇÃO WEB, E POR ESSE MOTIVO TEM UM TEMPO LIMITE QUE A MESMA FICA ABERTA, SEM USO, CASO VÁ SE AUSENTAR DA FRENTE DO COMPUTADOR SALVE O TRABALHO E EFETUE A SAÍDA DO SISTEMA. O MESMO ESTÁ PROGRAMADO PARA DESABILITAR A SESSÃO QUANDO FICA SEM USO.

Dúvidas entrar em contado na DTI e falar com: André(andré@unir.br),  Romualdo (romu@unir.br) ou Valmir (valmir@unri.br) . 
