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MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

Comunicado n? 2/2024/PRAD

Assunto: DCCL publica orientag¢Ges referente a elabora¢ao do Plano de Contratagao Anual do exercicio
de 2025 - PCA-2025

A Pro-Reitoria de Administracdo (PRAD), por meio da Diretoria de Compras, Contratos e
LicitacGes (DCCL), comunica que o prazo para inclusdo das demandas de aquisicbes e contratacdes no
Plano de Contrata¢cdes Anual do exercicio de 2025 ja se encontra disponivel no sistema Planejamento e

Gerenciamento de Contratacdes — PGC.

Ressaltamos que, em cumprimento aos requisitos do sistema PGC, a PRAD/DCCL
providenciou o cadastramento das areas requisitantes no sistema, alocando para cada Unidade Gestora
de Recursos os respectivos limites orcamentdrios para itens de custeio e de investimento, conforme
valores informados pela PROPLAN/DPDI no processo n.2 23118.000133/2024-40. Assim, os usuarios
designados por cada UGR deverdo criar seus documentos de formalizacdo das demandas (DFD) no
sistema PGC e envia-los ao setor de contratacdes até 01 de abril de 2024, observando o disposto no

Artigo 82 do DECRETO N2 10.947, DE 25 DE JANEIRO DE 2022.

Deverd constar no PCA-2024, devidamente cadastradas pelos usuarios das UGR's
interessadas, todas as demandas planejadas para contratacdo no exercicio de 2025, a saber: materiais de
consumo, material permanente, contratacdo de servicos ndao continuados, pagamento de anuidades,
pagamento de inscri¢cbes, dentre outros, desde que alinhadas ao Plano de Desenvolvimento Institucional

da UNIR e aos limites orcamentdrios informados para cada UGR no sistema de PGC, exceto:

a) Renovagdo/Contratagdo de contratos de servigos continuados, cujo cadastro sera

realizado diretamente pelo Setor Compras, com base nas informacées registradas no SIGEC.

b) ContratacGes de obras e servicos de engenharia, cujas demandas deverdao ser

encaminhadas a Diretoria de Engenharia e Arquitetura para avaliacdo e eventual cadastro.

Para uma melhor dindamica e organizacdo dos trabalhos, orientamos que cada UGR:

1. Consolide internamente suas demandas, mantendo registro interno da distribuicao dos
itens entre suas unidades e realize um Unico cadastramento no sistema por CATMAT, evitando-se cadastro

de itens em duplicidade.

2. Elabore uma Documento de Formalizacdo de Demandas - DFD especifica para cada tipo

de material (Exemplo: 01 DFD para mesas, 01 DFD para cadeiras, 01 DFD para armarios, etc.

3. Elabore robusta justificativa especifica para cada DFD evitando-se justificativas genéricas,

gue nao detalhe adequadamente a necessidade da Administracao.

4. No caso de prestacdo de servicos, ou havendo necessidade de especificacGes
complementares a do CATMAT providenciar o registro da descricdo complementar no campo

JUSTITIFICATIVA.

5. No campo responsdveis, indicar 03 servidores para cada DFDs, e estabelecer controle

interno para evitar o afastamento silmultaneo dos responsaveis.

Outrossim, em caso de necessidade, duvidas poderdo ser enviadas ao e-mail dccl@unir.br.

Atenciosamente,
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Prof. Dr. MARCOS CESAR DOS SANTOS
Pré-Reitor em Administracdo
Portaria n? 471/2022/GR/UNIR de 21/07/2022

sel:

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por MARCOS CESAR DOS SANTOS, Pro-Reitor(a), em
16/02/2024, as 16:12, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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