Voceé sabia?

® seil

PESQUISA PUBLICA

A UNIR realizou no més de marco de 2022
a disponibilizacao do recurso de consulta
publica ao Modulo de Pesquisa Publica no
SEI. A funcionalidade permite a pesquisa
€ 0 acesso ao inteiro teor do conteudo de
processos/documentos em nivel de acesso
“puablico”.

A tabela abaixo demonstra o que ocorre com a
visualizacio do contetido dos
processos/documentos quando vocé utiliza a

ferramenta de Pesquisa Pablica no SEI.

Processo Documento Pesquisa

publica
Publico Publico Conteudo
disponivel

Conteudo do
documento néo
disponivel

Publico Restrito

Restrito Publico ou Contetdo nao
Restrito disponivel

Sigiloso Pubilico,
Restrito ou
Sigiloso

N&o apresenta
resultados

Recomenda-se, portanto, que 0s processos

sejam abertos em nivel de acesso “publico” e na

medida em que nestes forem inseridos
documentos contendo dados pessoais estes

documentos deverao ficar restritos.

Niveis de acesso no SEI-UNIR

ACESSO
AOQ SEI

O SEI, por sua vez, apresenta niveis de acesso
para estabelecer se ao documento dentro de
um processo, ou Iesmo ao processo completo,
deve ser atribuido carater restrito, sigiloso ou
publico. Portanto é importante entender cada

um destes niveis.

Nivel Publico

Os processos e documentos de nivel de acesso

“ptblico” sdo todos aqueles que possuem
informacoes de interesse social e de prestacao de
contas da administracdo para a sociedade, nio

contendo dados ou informacoes de acesso restrito.

O

Nivel Restrito

Os processos e documentos em nivel restrito sdo

aqueles que apresentam:
a) informacoes pessoais: RG, CPF, Titulo de

eleitor, estado civil, data de nascimento,



email pessoal, numero de telefone pessoal
(fixo ou movel), endereco residencial
pessoal, informacoes médicas, informacoes
patrimoniais;

b) dados sensiveis: origem racial ou étnica,
conviccao religiosa, opiniao politica, filiacao
a sindicato ou a organizacdo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado
referente a saide ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico;

¢) Informacdo protegida por legislaciao
especifica, exemplo: sigilo fiscal (art. 198 do
Codigo Tributario Nacional), sigilo bancario
(art. 1° da Lei Complementar n° 105, de
2001), acesso a documento preparatorio (art.
7°, § 3° da Lei n° 12.527, de 20m), sigilo do
processo administrativo disciplinar em
curso (art. 150 da Lei n° 8.112, de 1991),
segredo de justica no processo civil (art. 189
da Lei 13.105, de 2015), segredo de justica no
processo penal (art. 201, § 6° da Lei n° 3.689,

de 1941), dentre outros.

A seguir algumas das hipoOteses que justificam a

opcao pelo nivel restrito:

Adequacéo a LGPD - Lei Geral de Protecéo de Dados (Lei n° 13.709/18)

Controle Interno (Art. 26, § 3° da Lei n® 10.180/2001)

Direite Autoral (Art. 24, I1l, da Lei n® 9.610/1938)

Documento Preparatorio (Art. 72, § 3°, da Lei n® 12.527/2011)

E-Quv: Restrito (A ver com a Ouvidoria)

Informacao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Informacdes Privilegiadas de Sociedades Andnimas (Art. 155, § 2°, da Lei n® 6.404/1976)
Interceptacdo de Comunicactes Telefdnicas (Art. 8%, caput, da Lei n® 9.296/1996)
Investigacdo de Responsabilidade de Servidor (Art. 150 da Lei n® 8.112/1990)

Livros e Registros Contabeis Empresariais (Art. 1.190 do Cadigo Civil)

Operacées Bancarias (Art. 1° da Lei Complementar n® 105/2001)

Protecdo da Propriedade Intelectual de Software (Art. 2° da Lei n® 9.609/1398)
Protocolo -Pendente Analise de Restricdo de Acesso (Art. 8% III, da Lei n® 12.527/2011)
Restrico Codigo Etica Assisténcia Social (Lei 8662/93 e Resolugdo CFESS n°273/93)
Segredo de Justica no Processo Civil (Art. 189 do Cédigo de Processo Civil)

Segredo de Justica no Processo Penal (Art. 201, § 6°, do Codigo de Processo Penal)
Segredo Industrial (Art. 195, XIV, Lei n® 9.279/1996)

Sigilo das Comunicacdes (Art. 3%, V, da Lei n® 9.472/1997)

Sigilo de Empresa em Situacdo Falimentar (Art. 169 da Lei n® 11.101/2005)

Nivel sigiloso

A opcdo pelo nivel sigiloso deve ser tratada como
excepcionalidade, visto a observancia da publicidade
como preceito geral e o sigilo como excecao. Logo,
restringir informacdes em grau de sigilo somente é
facultado para poucos servidores com esta

prerrogativa.

Sempre que abrir um processo sigiloso no SEI, é
importante registrar o SIAPE de todos os servidores
que poderido acessa-lo. Processos sigilosos nao siao

recuperaveis pela funcionalidade de pesquisa.

A seguir algumas das hipoteses que justificam a

opcao pelo nivel sigiloso:

Hipotese Legal:
| Sigilo e-ouv (A ver com a Ouvidoria)

Avaliacdo de desempenho (Resolugio CONSAD/UNIR Art 9° Inciso 1)

Cadigo de I:’:lica dos Profissionais de Enfermagem (Resolugdo COFEN N° 564/2017)
Cadigo de Etica Profissional da Assistente Social (Lei 8.662/93 e Resolugdo CFESS 273/93)
Codigo de Etica Profissional do Psicologo (Resolucdo CFP N° 010/05)

Falsificacdo de documentos (Art. 20 do Cadigo de Processo Penal)

Investigacdo de Responsabilidade de Serv. Publico (Art. 150 da Lei n® 8.112/1990)
PORTARIA 4 6/04/2018 (PORTARIA 4 6/04/2018 do MPOG)

Resolugdo 172 CONSAD (Resolucdo 172/2017 CONSAD)

Sigilo Codigo Etica Assisténcia Social (Lei 8662/93 e Resolugdo CFESS n°273/93)

Seja cuidadoso na escolha dos niveis de acesso!

Os servidores publicos que tiverem acesso a dados
restritos em funcio do exercicio de cargo ou funcio

publica devem gerir as informacoes de acordo com

a restricio prevista, podendo ser legalmente

responsabilizados em caso de uso indevido.

CONTATO:

CADP@UNIR.BR



